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Enquadramento

O novo Portal FPA representa um passo fundamental na modernização da Federação Portuguesa de Atle-
tismo, reunindo num único espaço digital todos os processos administrativos e operacionais ligados à ati-
vidade federativa.

Depois da disponibilização do documento de Perguntas Frequentes (FAQ’s), que esclarece dúvidas co-
muns e apresenta o enquadramento do Portal, disponibilizamos agora este Manual de Utilização.

O objetivo é simples:

•	 Apoiar todos os utilizadores na navegação e utilização do Portal;
•	 Explicar, de forma prática e em passos claros, como realizar as principais operações (inscrições, renova-

ções, transferências, filiações, entre outras);
•	 Garantir que cada agente desportivo consegue utilizar a plataforma de forma autónoma e eficiente.

Nota - Este Manual não substitui a consulta de normas e regulamentos oficiais, mas é uma ferramenta 
prática para tornar o uso do Portal mais rápido, intuitivo e acessível a todos.

 
Nota Introdutória

Este Manual de Utilização do Portal FPA foi criado para o ajudar a navegar e utilizar a nova plataforma de 
forma simples e prática.
Aqui encontrará, em passos claros, as instruções para realizar as principais operações — inscrições, renova-
ções, transferências, filiações, entre outras.
O objetivo é garantir que todos os utilizadores conseguem utilizar o Portal de forma rápida, intuitiva e 
autónoma.
Agradecemos ainda que comuniquem e divulguem este Manual nos vossos canais habituais, de forma 
a garantir que a informação chega ao maior número possível de agentes desportivos.
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GUIA CLUBES – GESTÃO DE RENOVAÇÕES E TRANSFERÊNCIA

RENOVAÇÕES

1º Passo: Clicar ”Pedido de Renovação”

2º Passo: Selecionar os atletas que pretende e carregar em botão: Enviar convite
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CONVITES ATLETAS (TRANSFERÊNCIAS)

1º Passo: Clicar ”Convidar Atleta”

2º Passo: Pode pesquisar por NIF ou nº de filiado e enviar convite
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CONSULTA DA SITUAÇÃO DOS CONVITES OU RENOVAÇÕES

Podem acompanhar o processo de renovação ou transferência no dashboard.

O processo ocorre na seguinte sequencia:

Convite ao atleta;
Análise do atleta (sigla AT) 
               - Verde –  já aceitou
               - Amarelo – Sem resposta
               - Vermelho – rejeitou ou escolheu outro clube

Análise da Associação Regional de origem
               - Verde – já aceitou
               - Amarelo – Sem resposta
               - Vermelho – rejeitou

Análise da Associação Regional de destino
          (Apenas aplica-se para transferências entre Associações)
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INÍCIO FILIAÇÕES DE ATLETAS (SEPARADOR “FILIAÇÃO DE ÉPOCA”)

1º Passo: Selecionar atleta para filiar
Nota: Depois do processo anterior for concluído os atletas passam para o processo de filiação aparecendo 
no separador “filiação de época”
Podem selecionar o numero de atletas que pretender;

2º Passo: Selecionar a opção de seguro que pretende, opções:
1. Seguro da Federação;
2. Seguro da Associação Regional;
3. Seguro próprio Clube;

Na escolha da opção 2 e 3, 
terão de submeter 
o documento que comprova 
o seguro escolhido.

Clicar e “Rever e Pagar”

3º Passo: Realizam o pagamento 
tendo duas opções:
- Referência Multibanco;
- MBWAY

Após o pagamento os atleta 
passam para o separador 
“EXAMES MÉDICOS”
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EXAMES MÉDICOS (SEPARADOR “EXAMES MÉDICOS”)

CONSULTA DOS ATLETAS FILIADOS (SEPARADOR “GESTÃO DE ATLETAS”)

Para finalizar o processo de filiação tem de submeter um exame médico válido em cada atleta.

1º Passo: Clica Escolher ficheiro no atleta que pretende;
2º Passo: Procura no computador o ficheiro;
3º Passo: Clica no botão “submeter”

No separador Gestão de Atletas podem verificar o estado de filiação dos atletas


